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Kaufmannische Fachkraft m/w/d

Beschreibung

Fiur unsere Kunden sowie fiir Unternehmen innerhalb unserer eigenen
Unternehmensgruppe suchen wir engagierte und zuverlassige kaufméannische
Fachkrafte  (m/w/d), die mit  Organisationstalent, Sorgfalt  und
Verantwortungsbewusstsein fir reibungslose kaufmannische Abldufe sorgen.

Zu lhren Aufgaben gehdren je nach Einsatzbereich unter anderem die Bearbeitung
von Auftrdgen und Rechnungen, die Pflege von Kunden- und Stammdaten, die
Unterstlitzung in der Buchhaltung, die Termin- und Biroorganisation sowie die
allgemeine Korrespondenz mit Kunden, Lieferanten und Geschaftspartnern.
Dartber hinaus kénnen Tétigkeiten im Einkauf, Vertrieb, Personalwesen oder in der
Verwaltung zu Ihrem Aufgabenbereich gehdéren.

Wir suchen Persénlichkeiten, die strukturiert, zuverlassig und selbststandig arbeiten
und auch bei einem héheren Arbeitsaufkommen den Uberblick behalten. Ein
sicherer Umgang mit géngigen Biro- und Kommunikationsprogrammen, gute
organisatorische Fahigkeiten sowie ein freundliches und professionelles Auftreten
sind fUr diese Tatigkeit besonders wichtig. Eine abgeschlossene kaufméannische
Ausbildung oder vergleichbare Berufserfahrung ist je nach Einsatzbereich von
Vorteil beziehungsweise erforderlich.

Sowohl unsere Kunden als auch die Unternehmen unserer Unternehmensgruppe
bieten lhnen abwechslungsreiche Tatigkeiten, eine grindliche Einarbeitung, eine
attraktive und pinktliche Vergiitung sowie langfristige und sichere Beschéftigungs-
und Einsatzmdglichkeiten.

Sie arbeiten gerne organisiert, Ubernehmen Verantwortung und mdchten lhre
kaufménnischen Kenntnisse in einem vielseitigen Arbeitsumfeld einsetzen? Dann
freuen wir uns darauf, Sie kennenzulernen und gemeinsam mit lhnen den
passenden Einsatz bei einem unserer Kunden oder innerhalb unserer
Unternehmensgruppe zu finden.
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Das bieten wir Ihnen:

¢ unbefristetes Arbeitsverhéltnis nach der Probezeit

e abwechslungsreiche Tatigkeiten in einem festen Team
e pinktliche & Ubertarifliche Bezahlung

e Zuschlage bei Nacht-, Sonntags- und Feiertagsarbeit
e kostenlose Gestellung der Schutz- & Dienstkleidung
¢ intensive Einarbeitung

¢ krisenfeste Arbeitsplatze

e flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege

e partnerschaftliche Arbeitsatmosphére

¢ ein dynamisches und motiviertes Team

¢ 13 Monatsgehalt
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