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Kaufmännische Fachkraft m/w/d
Beschreibung

Für unsere Kunden sowie für Unternehmen innerhalb unserer eigenen
Unternehmensgruppe suchen wir engagierte und zuverlässige kaufmännische
Fachkräfte (m/w/d), die mit Organisationstalent, Sorgfalt und
Verantwortungsbewusstsein für reibungslose kaufmännische Abläufe sorgen.

Zu Ihren Aufgaben gehören je nach Einsatzbereich unter anderem die Bearbeitung
von Aufträgen und Rechnungen, die Pflege von Kunden- und Stammdaten, die
Unterstützung in der Buchhaltung, die Termin- und Büroorganisation sowie die
allgemeine Korrespondenz mit Kunden, Lieferanten und Geschäftspartnern.
Darüber hinaus können Tätigkeiten im Einkauf, Vertrieb, Personalwesen oder in der
Verwaltung zu Ihrem Aufgabenbereich gehören.

Wir suchen Persönlichkeiten, die strukturiert, zuverlässig und selbstständig arbeiten
und auch bei einem höheren Arbeitsaufkommen den Überblick behalten. Ein
sicherer Umgang mit gängigen Büro- und Kommunikationsprogrammen, gute
organisatorische Fähigkeiten sowie ein freundliches und professionelles Auftreten
sind für diese Tätigkeit besonders wichtig. Eine abgeschlossene kaufmännische
Ausbildung oder vergleichbare Berufserfahrung ist je nach Einsatzbereich von
Vorteil beziehungsweise erforderlich.

Sowohl unsere Kunden als auch die Unternehmen unserer Unternehmensgruppe
bieten Ihnen abwechslungsreiche Tätigkeiten, eine gründliche Einarbeitung, eine
attraktive und pünktliche Vergütung sowie langfristige und sichere Beschäftigungs-
und Einsatzmöglichkeiten.

Sie arbeiten gerne organisiert, übernehmen Verantwortung und möchten Ihre
kaufmännischen Kenntnisse in einem vielseitigen Arbeitsumfeld einsetzen? Dann
freuen wir uns darauf, Sie kennenzulernen und gemeinsam mit Ihnen den
passenden Einsatz bei einem unserer Kunden oder innerhalb unserer
Unternehmensgruppe zu finden.

 

Leistungen der Anstellung

Arbeitgeber
BFS-Bildung

Arbeitspensum
Vollzeit

Arbeitsort
Koblenz

Veröffentlichungsdatum
August 25, 2026
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Das bieten wir Ihnen:

unbefristetes Arbeitsverhältnis nach der Probezeit
abwechslungsreiche Tätigkeiten in einem festen Team
pünktliche & übertarifliche Bezahlung
Zuschläge bei Nacht-, Sonntags- und Feiertagsarbeit
kostenlose Gestellung der Schutz- & Dienstkleidung
intensive Einarbeitung
krisenfeste Arbeitsplätze
flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege
partnerschaftliche Arbeitsatmosphäre
ein dynamisches und motiviertes Team
13 Monatsgehalt
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